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T FISA DE (AUTOJEVALUARE

, pentru obfinerea gradatiei
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR - AUDITOR

elaboratli pe vE»&%t%&%h&&i%%k«i%ﬁ
aprobate prin OME or. 3551 /07.04.2022

Perioada cvaludrii: 01.09.2016 — 31.08.2021

de merit— sesiunea 2022
INTERN DIN INSPECTORATUL §COLAR

didactic din Invadmantul preuniversitar de stat In sesiunes 2022,

NUMELE $I PRENUMELE

UNITATEA DE INVATAMANT

FUNCTIA

VECHIMEA IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR (cel putin 5 ani, conform
OME nr. 3551 /07.04.2022)

CALIFICATIV OBTINUT IN PERIOADA EVALUATA

2016

2017

2018

2019

2020

2021

Punctaj
autoevaluare

Punctaj
maxim pe criteriu

Criteriunl

Punctaj

de personal

comisia de evaluare pe categorie

Punctsj

nivelal ISJ

comisia de evaluare de Ia

Punctaj
Conmisie de contestafii

1. 120

2. 10

3. 10

4. 10

TOTAL 150
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Semniitura candidatului,

INSPECLOR SCOIAE GEBEPAL ..cvvvvssrsessssssesere ssssssssssssasssssisssssss s an amssssecass s En s e RS RS
Pregedinte Comisia de evaluare a dosarelor depuse in vederea acorddril gradatiel de merit,

mentionate concret activititile desfiisurate pentru fiecare criteriu gi subcriteriu.

Fiecare criteriu va fi sustinut cu documente doveditoare. in raportul de autocvaluare vor fi
gi/sau copii xerox (adeverinte, decizii, certificate, atestate, procese verbale);

Punctajele sc acords in funcfic de activitatea desfagurats doveditd prin documente originale
Documentele doveditoare se refers la propria activitate.
La fiecare criteriw/subcriteriu nu se va depasi punctajul maxim alocat acestuia.

PUNCTAS .
acordat de FUNCTAS PUNCTAJ
PUNCTAJ scordat de
PUNCTAJ to) comisia de . acordat de
CRITERII GENERALE DE EVALUARE MAXIM (suto evaluarepe comisie comisia de
. evaluare - de de evalaare de contestatii
¢ 1a alvelul ISJ
persond

1. Criteriul activitiilor complexe cu -—._.8.0._:93 in unitii{ile subordonate 120 puncte

a.  Solicitare si acordare de consiliere in vederea proiectirii unor machete de evidentii electronicd
privind informatiile colectate din unitiile subordonate, pentru activititile auditabile— Ip/ | 2 puncte
machetd, maxim 2p

b. Centralizarea, verificarea §i analizarea legalititii si conformitifii datelor colectate din
unitatile subordonate, din dispozitia ME si/sau ISG in afara celor realizate in baza planului de | ;4 puncte
audit intern
— 5p/ bazdi de date, operafiune; maxim 10p

c. Consiliere si informare in vederea aplicirii legislatiei in vigoare acordata ISJ precum §i a
unitatilor subordonate §i a unitéii n coordonare
- 2p/ activitate, maxim 20p
Se vor ataga copii ale documentelor justificative, printscreen-uri, dovezi ale corespondenfei

scrise/ electronice cu unitdfile subordonate.

20 puncte

Page 2 of 5




Consiliere §i informare tn vederea realizérii de proceduri specifice domeniului de activitate, in
strdnsd corelare cu activititile auditabile sau a altor lucriri conexe (adrese, e-mail-uri,
instructiuni, note de informare etc.)

- Ip/ activitate; maxim 5p

§ puncte
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Utilizarea platformelor specifice/ suplimentare postului
- 2p/ program; maxim 6p
Se vor ataga decizil, printscreen-uri etc.

6 puncte

Solutionarea diferitelor tipuri de solicitari/ petitii in specialitatea postului, in relatia cu
unitifile subordonate.
- 6 p/solicitare, petifie solufionatd, max. 24p

24 puncte

Elaborarea/revizuirea de proceduri specifice postului
- 1 p/ procedurd, max. 3p
Se va ataga copia procedurii specifice si anul in care a fost elaboratd, data aprobarii in CA.

3 puncte

Participarea in misiuni de audit, verificiri in afara Planului anual de audit intern, la solicitarea
conducerii ME sau a ISG
- 20plactivitate, max. 60p

40 puncte

Atributii suplimentare dovedite prin documente justificative :

-consilierea comisiilor/ conducerilor unitigilor de invagimint colectivului IS] pentru
concursurile de angajare/promovare

-alte responsabilitifi atribuite de conducerea institutiei (membru in diferite comisii, membru
in grupuri de tucru la nivelul ISJ/ ME/ unitéi{i subordonate)

- Ip/comisie, activitate; max. 5p

Se vor atasa decizii, ordin de serviciu, nota de serviciu etc.

S puncte

j-

Implicarea/ participarea la redactarea regulamentelor interne, a documentelor de planificare,
evaluare §i raportare privind starea invitaimantului, realizarea de situatii statistice / planuri /
rapoarte /documente la sfirsit de semestru / an gcolar; altele decat cele stabilite prin figa
postului

- 1p/ activitate; max. 3p

3 puncte

k

Contributii la realizarea §i actualizarea site-ului institutiei:
- consultant pentru crearea de materiale publicate pe site, I p/ material, max I p

- semnalarea unor neconcordante sau lipsuri intre obligatia publicdrii unor materiale §i | |

materialele publicate etc.
- Max2p

2 puncte
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2 Performante deosebite in inovare in domeniul postalui | 10 puncte

a. Publicare de cirti, articole, studii, nateriale informative in specialitate; 2 puncte

b. Activitate dovediti ca: 4 puncte

- formator — I p/activitate,

- membru in comisii paritare/dialog social/ membru in organismele de conducere ale
organizatiilor sindicale afiliate federatiilor reprezentative Ia nivel de sector de activitate
invapimént preuniversitar/semnatare ale contractului colectiv de munca la nivel de sector de
activitate invajimént preuniversitar - max 1,5 p

- inplicare/participare la sesiuni de comuniciiri, simpozioane, mese rotunde, colocvii,
seminarii judefene, nationale/ internationale, conferinte, webinarii — / p/activitate

c. Participare Ia cursuri de formare continu 4 puncte

- 1 puncte (péndla 24 ore, inclusiv)
- 3 puncte (cu durata mai mare de 24 ore)
3 Participarea la programe $i proiecte avénd drept obiectiv cresterea calititii activitagilor in | 10 puncte
institutie g il
a  Activitate in implementarea programelor nationale : (,,Scoala dupa scoald”, ,,A doua gansd”,
Fiecare copil la gradinis”, Bani de liceu, Bursa profesional4, Euro 200 etc.)
— I p/ program, max. 3p

3 puncte

b. Participare la proiecte educationale:

- activitate in echipa de management— 1,5 p 3 puncte
- activitate in echipa de implementare — 2,5 p
- asigurarea echipamentelor/ logisticii pentru derularea proiectului — 3 p

c. Implicare in derularea de programe, parteneriate cu alte institufii:
- nivel local (0,5 p), nivel judetean (I p), nivel nafional/international (2 p)

d. Participarea la activitifi de voluntariat, campanii caritabile in domeniul educatiei, inclusiv | 2 puncte
participarea la activititile din cadrul Strategiei nationale de actiune comunitard :

2 puncte
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4  Contributie Ia dezvoltarea institutionali 18 prmcts
a. Corespondenfa/colaborarea cu alte institufii - raportiri, situafi statistice etc. SERREE
b. Implicare in organizarea/participarea la evenimente de promovare a activitatii-institutici §i a | 5 puncte
unitéilor subordonate: expozitii, tArguri, ateliere etc
grila de evaluare §ia actelor justificative care o insotesc.

Tmi asum rispunderea pentru corectitudinea tuturor datelor i punctajelor din prezenta
Semnitura candidat,

Notsi:  Punctajul minim pentru acordarea gradafiei de merit, stabilit de Comisia paritard, este de 75 de puncte.

« Evaluarea punctajului candidafilor de clitre comisia ISJ se face pe baza documentelor doveditoare depuse la dosar. Candidatul are obligatia sd respecte ordipea
criteriilor gi subcriteriilor din fisa de (auto)evaluare la indosarierea documentelor justificative si paginafia din opisul intocmit in mumerotarea paginilor.
Documentele vor fi prezentate pe criterii/anii scolari din perioada evaluatd.

ifia mai j i luate in considerare in vederea evaludrii §i punctarii.
entelor respective, dosarul acestuia nu se evalueazd,
iei de merit organizat in urmitorii 2 ani.
o singurd datd, la un criteriu, peniru un singur subcriteriu din figa de (auto)evaluare.

« Un document justificativ poate fi evaluat §i punctat numai
dmite completarea acestuia cu alte documente.

« Dupd depunerea dosarului de inscriere la concurs nu se mai a
« Nu se vor lua in considerare adeverinfele care nu au numdr de inregistrare.

COMISIA DE EVALUARE A DOSARELOR, COMISIA DE CONTESTATI,
Pregedinte, ) Presedinte,.
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